
ЗАО «Алмаз-Пресс»

А Н К Е Т А
	Вакансия/Должность
	

	1. Фамилия

2. Имя, отчество
	

	
	

	3. Возраст
	
	  Дата рождения
	
	Место рождения
	

	4. Адрес фактического проживания:

	Индекс  
	Адрес 

	Ближайшее метро
	

	5. Адрес регистрации:
	
	
	

	Индекс 
	Адрес 

	6.
Способ связи:

	Домашний телефон     
	
	Мобильный телефон
	

	Рабочий телефон
	
	 e-mail
	

	
	
	
	

	7. Паспортные данные:
	Серия                                                                                
	Номер
	 Дата выдачи

	    Кем выдан:
	

	8. Гражданство                         
	

	9. Семейное положение                                     
	

	10.  Состав семьи (муж/жена, мать, отец, родные братья, сестры, дети):

	Степень родства
	Ф.И.О.
	Год рождения
	Место работы
	Место жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	11. Имеете ли Вы или Ваши ближайшие родственники судимости?          Да                      Нет  


	12. Служили ли Вы в армии?    
	      Да                           Нет       


	13. Образование:
	

	1 . Учебное заведение
	

	Период обучения
	с
	по
	Длительность
	Форма обучения

	Специальность
	

	

	2. Учебное заведение
	

	Период обучения
	с
	по
	Длительность
	Форма обучения

	Специальность
	

	14. Дополнительное образование (курсы, стажировки, тренинги, др.):

	Название 
	Период обучения
	Кол-во часов

	
	с
	По
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	15. Что Вы ожидаете получить от данной должности, чему хотите научиться? 

16. Ваши личные качества:

	     Ваши увлечения, хобби

	     Ваши сильные стороны

	      Ваши слабые стороны

	Курите ли Вы?         «да»                 «нет»

	17. Минимальный уровень заработной платы, который мог бы Вас заинтересовать (оклад; оклад + премия)
	

	18.  Работали ли Вы в нашей компании ранее?

      (если да, то где и на какой должности)
	

	19.  Работает ли кто-либо из Ваших родственников или 

    знакомых в нашей компании ?(если да – укажите  Ф.И.О. 

    и должность)
	

	20. Трудовая деятельность (укажите места работы за последние 5-7 лет, начиная с последнего)
	

	Дата поступления

(месяц, год)
	Дата окончания (месяц, год)
	Название организации, 
направление 
деятельности организации
	Должность
	Истинная причина ухода

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	21. Кто может дать Вам рекомендацию? 

	           1) Ф.И.О.
	
	
	

	           Место работы
	
	
	

	           Должность
	
	Телефон:
	

	           2) Ф.И.О.
	
	
	

	          Место работы
	
	
	

	           Должность
	
	Телефон:
	

	22. Владение иностранным языком  (нужное подчеркнуть)

	Английский
	Письменный
	Отлично  
	Хорошо
	Удовл.
	Немного

	
	Устный
	Отлично
	Хорошо
	Удовл.
	Немного

	Другие:
	Письменный
	Отлично
	Хорошо
	Удовл.
	Немного

	
	Устный
	Отлично
	Хорошо
	Удовл.
	Немного

	23. Владение персональным компьютером. Программы:

	1. Word                                              пользователь           специалист              

2.  Excel                                              пользователь           специалист 

3.  1С                                                  пользователь           специалист 

4.  другие ___________________          пользователь           специалист



	24. Вождение автомобиля:                         Есть ли у Вас личный  автомобиль?           Да                     Нет

	Водительские права категории              В                     С                     Стаж вождения 

	

	25. Расставьте по важности значения каждого из факторов при выборе работы от 1 до 8
          Близость к дому                                                         Приобретение нового опыта и знаний

          Карьера                                                                     Стабильность и надежность  компании   

          Деньги                                                                      Сложность поставленных задач

          Престиж компании                                                     Психологический климат в коллективе

	26. Чтобы Вы хотели сообщить о себе дополнительно


	27. В какой срок Вы смогли бы приступить к работе
	

	Дата заполнения анкеты  «_______»______________ 200____ г.


	
	
	
	
	

	Не возражаю против проверки


	Личная подпись
	
	
	
	


Заполняется работодателем:

	Комментарии:__________________________________________

________________________________________________________

Результат:


	Собеседование проводил: _________________________________________________

_________________________________________________

Дата:                                Подпись:

	Подпись руководителя подразделения: 

Подпись руководителя отдела по работе с персоналом:  

                                       








Ваша


фотография
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